UY BAN NHAN DAN TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG SON LA DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 845 /QD-CPSL Son La, ngay 18 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nghiém vu d6i véi Hiéu trueéng va cac Pho Hiéu truéng
Truwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Thong tw s6 15/2016/TT-BLPTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bé trucng

Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Piéu 1é truong cao dcfng;
Can cir Quyét dinh s6 09/2021/0D-UBND ngay 26/5/2021 ciia UBND tinh

Son La 1vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan 1y bién ché, can bo, cong
chire, vién chire, lao déng hop dong trong cdc co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nuoc trén dia ban tinh Son La;

Cén cir Quyét dinh s6 474/0D-CDSL ngay 28/7/2023 cia Hiéu truong Treong
Cao ding Son La vé viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat déng ciia Truong Cao
a”cfng Son La;

Can cir Nghi quyét cudc hop Tdp thé lanh dao nhda truong ngay 18
110/2023 vé viéc phan cong chiec trach, nhiém vu trong Ban Giam hiéu nha
truong.

Theo dé nghi ciia Trueong phong Té chire - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic chung phin cong nhiém vu d6i véi Hiéu trudng, cac
Pho Hiéu truong trwong Cao ding Son La.

1. Viéc phan cong nhiém vu ddi véi Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng truong
Cao drfmg Son La thuc hién theo nguyén tac tap trung, dan chu, ban bac tap thé, ca
nhan phu trach va thuc hién ché d6 mot Thu truong.

2. Hi¢u truéng 1a nguoi diing dau truong Cao déng Son La; 1anh dao, chi dao,
quan 1y chung moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén tu cha va trach
nhi¢m xa hdi ctia Nha truong. Chiu trach nhiém truée Tinh uy, HDND, UBND tinh
va trudc phap ludt vé moi hoat dong ctia Nha truong. Phan cong cac Pho Hiéu
truong giup Hiéu trudng truc tiép chi dao, giai quyét va chiu trach nhiém trude
Hiéu trudng tat ca cac cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong phu trach hodc
duoc uy quyén.

3. Trong pham vi quyén han va nhiém vu duoc phan cong, cac dong chi Pho
Hiéu truong phai chi dong chi dao, giai quyét cong viée theo tham quyén. Néu
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trong qua trinh giai quyét cac cong viée o lién quan dén linh vyuc do cac Pho Hiéu
truong khac phy trach, déng chi Phé Hiéu truong phu trach chinh chu dong phéi
hop vé6i cac dong chi Pho Hiéu trudng lién quan dé thong nhit chi dao giai quyét.
Trudng hop cb cac ¥ kién khac nhau khong théng nhat, bao co lai v6i Hiéu truong
thdng nhat giai quyét.

4. Cac dong chi Pho Hiéu truong chiu trach nhiém truéc Tinh uy, HDND,
UBND tinh va trude phép luat va trude Hiéu trudng vé moi hoat dong dugc phan
cong phu trach hodc duogc iy quyén. Nhitng van dé vudng mic trong qua trinh giai
quyét cong viée phai xin ¥ kién ciia Hiéu trudng trudce khi giai quyét.

5. Trach nhiém cua Hiéu trudng va cac Pho hiéu truong ddi véi don vi giao
phu trach:

a) Chi dao cac don vi xay dung ké hoach, o chire thuc hién, kiém tra, giam sat
theo tiéu chuan chat luong, phé duyét bao cdo cta cac don vi phu trach.

b) Kiém tra, d6n doc cac don vi trién khai thyc hién cac quyét dinh, cac ké
hoach, cac van ban chi dao ctia Nha truong, cép trén thudc linh vuc giao phu trach
hodc thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi giao phu trach.

¢) Phé duyét cac van ban lién quan dén linh vuc hodc don vi giao phu trach.

6. Khi Pho Hiéu truong vang mit, Hiéu truong truc tiép giai quyét cac cong
viéc da phan cong cho Phé Hiéu trudng ving mit.

7. Khi Hiéu truéong vang mat, Hiéu trudng y quyén cho mot déng chi Pho
Hiéu truong diéu hanh, chi dao giai quyét cac cong viée ciia Nha trudng (c6 gidy
iy quyén khi vang mat trén 3 ngdy lam viéc), dong chi Phé Hiéu trudong duoc ty
quyén chiu trach nhiém vé cac cong viéc da giti quyét trudc Hiéu truong va phap
luat.

Picu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cia Hiéu truéng va cac Phé Hiéu
truong.

1. Pong chi Nguyén Pirc Long — Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém quéan 1y va diéu hanh toan bd cac hoat dong cua nha
truong theo cac quy dinh cua phap luat; cac quy dinh da duoc co quan quan ly
nha nudc phé duyét; cac quy ché, quy dinh ctia nha truong va nhiém vy duoc
Tinh uy, HDND, UBND tinh giao theo ding cac quy dinh cua phap luét hién
hanh. M(f)t,sf) ndi dung theo quy dinh ctua Rhép luat sau khi dugc HO1 dong nha
truong nhat tri thong qua, cé trach nhiém t6 churc trién khai, thyc hi¢n dam bao
hi€u qua, ding phap luat.

b) Truc tiép chi dao va phuy trach cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tég bao v¢ chinh tr1 ndi1 bo; Qéng tac ké hoach - tai cpinh va théng
ké; Cong tac to chirc can bd va pvhélt trién doi ngl; Cong tac tong hop-hanh
chinh; Cong tac hudng nghiép, tuyén sinh, hoat dong khoi nghiép trong HSSV;
Cong tac xay dung don vi van hoa; Cong tac cai cach hanh chinh; Cong tdc quan
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1y viéc thyc hi¢n dinh mtc lao dong cua cac don vi; Cong tac thyc hién ché d6
chinh sach va dam bao quyén loi d6i voi CBVC; Cong tac thong tin - tuyén
truyén; Cong tac phap ché; Cong tac khao thi va dam bao chat lugng; Cong tac
thanh kiém tra, gidm sat hoat dong cac don vi truc thudc truong; Cong tac giai
quyét khiéu nai, t6 céo, phong chéng tham nhiing, lang phi; Cong tac dan chua co
s&, cong tac dan van; Cong tac thi dua - khen thudng - ky luat CBVC; Chi dao
chung cac du an dau tu co sé vat chat - trang thiét bi, truc tiép diéu hanh, quan
ly Tiéu du 4n 1, Dy an 4: Phat trién GDNN viéc lam bén virng thugc Chuong
trinh Muc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing giai doan 2021-2025.

- La Chu tich Hoi déng Khoa hoc va bao tao; Ho1 déng thi dua khen
thuong, ky luat CBVC, nguoi lao dong; Hoi dong phan b tai chinh; Hoi dong
tuyén sinh; Hoi déng thim dinh, lya chon nha cung cap; Hoi déng tuyén dung
CBVC; Hoi dong xét duyét tinh gian bién ché; Hoi dong xét nang luong; Hoi
dong danh gia két qua thuc hién nhiém vy nam hoc; Hoi dong kiém ké tai san;
Hoi dong tu danh gia co s gido duc nghe nghiép; Hoi dong tu danh gia chuong
trinh dao tao va Chu tich mot s6 Hoi dong khac theo quy dinh cta phép luét.

¢) Chu tai khoan thr nhét (dugc dang ky véi co quan tai chinh va kho bac
nha nudc).

d) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong T6 chirc — Hanh chinh; Phong Ké
hoach - Tai chinh; Phong Khao thi va ¢am bao chat luong; Trung tim tuyén sinh
- Hudng nghiép va gidi thiéu viéc lam; Trung tdm Thuc hanh, biéu dién va t6
chtrc su kién; Khoa K¥ thuat - Cong nghé.

d) Sinh hoat tai: Phong Ké hoach — Tai chinh.

2. Pong chi Nguyén Viin Minh - Phé Hiéu truéng

a) Co trach nhiém tham muu giup Hiéu trudng cac linh vuc cong tac:
Cong tac chinh tri - tu twong; Cong tac quan 1y chat lugng theo tiéu chuan ISO;
Cong tac dao tao, bodi dudng va lién két dao tao; Cong tac nghién ciu va tmg
dung, chuyén giao khoa hoc, cong nghé; Cong tac thuc hanh, thuc tip nghé
nghiép va rén luyén nghé nghiép cuia giang vién va hoc sinh - sinh vién; Cong
tac bo sung tai lidu gido trinh; Cong tac quan ly phoi, cap phat van bang, ching
chi. Tham gia chi dao cac dy an dau tu co SO vat chét - trang thiét bi, truc tiép
diéu hanh, quan ly cac ndi dung Phat trién chuong trinh, ~giao trinh, tai liéu
giang day, s6 hoa chuong trinh, gido trinh, hoc li¢u thudc Tiéu du 4n 3, dy 4n 5.
Tang cudng cac diéu kién dam bao chat lugng day va hoc cho cac co s6 GDNN
thugc Chuong trinh myc tiéu qudc gia phat trién kinh té - xa hoi ving dong bao
dan toc thiéu s6 va mién nui giai doan 2021 — 2025.

b) Giup Hiéu truong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua Nha truong khi
Ph6 Hiéu truong Phu trach truong di vang.

c) La Chu tai khoan thir hai (dugc dang ky vdi co quan tai chinh va kho
bac nha nudc).

d) La Chu tich Hoi dong xét cong nhan két qua hoc tap, tot nghiép va Pho
Chu tich Hoi dong thudc mot sb linh vuc duoc Hiéu trudng phan cong.



d) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Phé Hi¢u trudng Phu trach truong
phan cong.

e) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Pao tao; Trung thm Théng tin-
Thu vién, Khoa Boi dudng; Khoa Luat - Noi vy; Khoa GDMN va GDPT.

f) Puoc uy quyén ky glay chtng nhén tot nghiép tam thdi, ky cac van ban
ching tur lién quan theo quyén han, trach nhiém dugc xac lap trong he thong
dam bao chat luong cua nha trudng khi cé ty quyén cta Hiéu trudng.

g) Sinh hoat tai: Phong Pao tao.

3. Pong chi Nguyén Xuin Thing-Phé Hiéu truong

a) Co trach nhiém tham muu gitp Hiéu truong cdac linh vuc cong tac:
Cong tac quan ly hoc sinh - sinh vién; Cong tac d6i ngoai va hop tac qudc te
Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; Cong tac giao duc qudc
phong - An ninh; Cong tac phong chéng ma tiy va cac té nan xi hoi; Cong tac
quan 1y va dao tao luu hoc sinh Lao; Cong tac thyc hi¢n ché dd chinh sach va
dam bao quyén loi d6i véi HSSV, hoc vién; Cong tac y té truong hoc, an toan
thuc pham; Cong tac an toan lao dong, vé sinh moi truong; Cong tac tu ve.
Tham gia chi dao cac du an dau tu co s& vat chat - trang thiét bi, truc tiép diéu
hanh, quan ly cac néi dung: Dao tao, bdi dudng nha giao; Ung dung cong ngh¢
thong tin, chuyén ddi s trong day va hoc; Hb tro bao dudng mot sd hang muc
cong trinh thude Tiéu du 4n 3, du 4n 5 thudc Chuong trinh myc ti€u quoc gia

phat trién kinh té - x4 hoi ving dong bao dan toc thiéu sé va mién nui giai doan
2021 — 2025..

b) La Chu tai khoan thr ba khi dugc oy quyén (duoc dang ky véi co quan
tai chinh va kho bac nha nudc).

¢) La Chu tich Hoi dong Hoi dong gido vién chii nhiém va cd van hoc tap;
Hoi dong thi dua — khen thudng, ky luat va xét hoc bong khuyén khich hoc tap
cho HSSV va Pho Chu tich Hoi déng thudc mot sd linh vue duoe Hiéu trudng
phan cong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Hi¢u truong phan cong.

@) Truc tiép phu trach co so 2 va cac cac don vi: Phong Cong tac Hoc sinh -
Sinh vién; Khoa Dao tao qubc té; Khoa Co ban; Khoa Vin hoa — Du lich, Khoa
Nghé thuat.

e) Puoc uy quyen ky cac vin ban xac nhan lién quan dén HSSV, cac vin
ban lién quan theo quyén han, trach nhiém dugc xac lap trong hé thdng dam bao
chat luong ctia nha truong khi c¢6 Gy quyén cua Hiéu trudng.

f) Sinh hoat tai: Phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién.

4. Pong chi Hoang Vinh Lam-Phé Hi¢u truéng

a) Co6 trach nhiém tham muu gitp Hiéu truong cac linh vuc cong tac:
Cong tac quan 1y dat dai, co s¢ vat chét - trang thiét bi; Cong tic cong nghé
thong tin; cong tac an ninh, trat tw, phong chong toi pham; cong tac phong chong
thién tai; cong tac phong chéy - chira chay; Cong tac day nghé cho lao dong
néng thon, day nghé thuong xuyén, huan luyén vé sinh, an toan lao dong; Cong
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tac an toan giao thong. Tham gia chi dao cac du an dau tu co SO vt chat - trang
thiét bi, Truc tiép diéu hanh, quan 1y cac ndi dung: Mua sim may moc, trang
thiét bi dao tao thude Tiéu dy 4n 3, du 4n 5 thudc Chuong trinh muyc tiéu quoc

gia phat trién kinh té - xd hoi ving dong bao dan tdc thiéu sd va mién nai giai
doan 2021 — 2025.

b) Thuc hién chirc trach, nhiém vu ctia Chu tai khoan theo su phan cong,
iy quyén ctia Hiéu truong (khi duge ding ky véi co quan tai chinh va kho bac
nha nudc).

c) La Chu tich Hoi déng nghiém thu chuong trinh dao tao, gido trinh tai
li¢u trinh d§ so cap va day nghé thudong xuyén; Chu tich Hoi dong xét cong nhan
két qua hoc tap, cap chung chi dao tao trinh do so cap va day nghé thudng
xuyén va Pho Chu tich Ho1 dong thuéc mot sb linh vuc duge Hidu trueong phan
cong.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc Hi¢u trudng phan cong.

d) Truc tiép phu trach cac don vi: Phong Quan tri - Thiét bi; Khoa Nong
Lam; Trung tdm Nghién ctu, thyc nghiém-Ung dung CNC va Dich vy, Khoa
Kinh té.

e) Puoc iy quyén ky cic vian ban, ching tir lién quan theo quyén han,
trach nhiém duoc xéac 1ap trong hé thong dam bao chat luong ctia nha truong khi
c6 Uy quyén cta Hiéu trudng.

f) Sinh hoat tai: Phong Quan tri - Thiét bi.

Piéu 3. Truong phong T chirc - Hanh chinh, Trudng cac phong, khoa,
trung tam, cac td chirc, ca nhan co lién quan va ca nhan c6 tén tai Piéu 2 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh S6 545/QD-
CDSL ngay 25.08.2022 ciia Hiéu truong Trudng Cao dang Son La vé viéc phan
cong nghiém vu ddi voi Hiéu trudng va cac Phd Hiéu truong Truong Cao dang
Son La /.

Noi nhdn:

- UBND tinh Son La (b&o cao);

- PUK CCQ va DN Tinh (b4o cdo);

- S6 Noi vu (bao cao);

- S¢ Tai chinh (bao céo);

- S& Lao dong - TB va XH (béo céo);
- S¢ Gido duc va dao tao (bao cdo);

- BCH bang bd nha truong (bao céo);

- Cac don vi truc thudc;
- Luu: TCHC, VT.

HIEU TRUONG
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